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第一条　为了维护考试成绩的严肃性和公正性，维护学生的合法权益，规范成绩复查和试卷管理工作，制定本办法。
第二条　学生对课程考试成绩有异议，可以申请对考试成绩进行复查。
第三条　成绩复查内容包括：核分是否有误；客观题是否漏判、误判；成绩登录是否有误等。
第四条　学生申请成绩复查程序如下：
（一）学生对课程成绩存有疑虑，可以在考试成绩公布后一周内（期末考试成绩可以在新学期行课后一周内），向开课学院提出成绩复查申请。
（二）经开课学院同意，由开课学院教学秘书或指定人员与教务处成绩管理人员共同对试卷成绩进行复查。
（三）参加试卷复查人员应在《重庆机电职业技术大学成绩复查登记表》中明确填写复查结果并签字确认。同时，及时将复查结果通知学生所在学院，由学院通知学生本人。
（四）复查结果若确实存在成绩错误，按本办法第五条规定办理。
第五条　成绩错误的处理
（1） 成绩统计错误
经复查，成绩错误因统分错误导致的，由参加试卷复查的两名人员，在试卷上修正错误分数，并在更正后的成绩下方签署姓名和日期；同时，在《成绩复查登记表》中“成绩修正栏”完成相关内容填写后，提交教务处进行成绩修正。
（2） 客观题漏判、误判
经复查，成绩错误系客观题漏判和误判导致，由课程所在教研室主任或其指定的老师对漏判、误判部分进行补判、重判；补判、重判老师应修正试卷成绩后，在更正后的成绩下方签署姓名和日期；同时，在《成绩复查登记表》中“成绩修正栏”完成相关内容填写后，提交教务处进行成绩修正。
（3） 成绩登录错误
经复查，成绩错误由登录错误导致的，由试卷复查人员在《成绩复查登记表》中“成绩修正栏”完成相关内容填写后，提交教务处进行成绩修正。
第六条　本办法自颁布之日起实施，由教务处负责解释。
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附件：
重庆机电职业技术大学成绩复查登记表
	姓　名
	
	专　业
	
	班　级
	

	复查课程名称
	
	任课教师
	
	申请时间
	

	开课学院意见
	


签字（盖章）
    年   月   日
	教务处意见
	


签字（盖章）
年   月   日

	核查结果
	

核查人签字：
年   月   日

	错误原因
	

核查人签字：
年   月   日

	成绩修正
	核查前成绩为       分；修正成绩为       分。
签字：
年   月   日

	学院签字
（盖章）
	
	教务处签字
	

	说明：
1.成绩复查无误的，经办人将核查结果填写完成后，由学院领导签字盖章后提交教务处；
2.成绩复查确实存在错误的，经办人如实填写错误原因和需更正的成绩，提交学院领导签字后提交教务处。



